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Objetivo

El Sistema de Generación de Bases de Licitación (GEBAL) tiene como finalidad
facilitar la elaboración de las bases de licitación a partir de la captura de
especificaciones técnicas e información complementaria.

Alcance

El presente manual va dirigido a personal con usuario Analista.

Propósito

El propósito del manual, es proporcionar al usuario con rol Analista una guía
para el manejo del Sistema. Este rol es el encargado de administrar
información de especificaciones tecnicas asi como de la información
complementaria de las mismas.

Requerimientos

 Requerimiento de Hardware

Se debe contar con:
• Equipo de cómputo
• Conexión a Internet

 Requerimiento de Software

Se debe contar con:
• Navegador web, se recomienda Google Chrome o Firefox
• Usuario y contraseña del usuario Validador
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• Usuario Activo

Inicio de sesión

1. Entrar a https://q-gebal.oaxaca.gob.mx/login
2. Capturar “Usuario”
3. Capturar “Contraseña”
4. Dar clic en el botón “Entrar”

Cambiar contraseña

1. Dar clic en el icono de usuario ubicado en la esquina superior
derecha de su pantalla.

2. Elegir la opción cambiar contraseña.

1

3
4

2

https://q-gebal.oaxaca.gob.mx/login
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3. Llenar el formulario y dar clic en el botón “Guardar”.

1

2



Manual de Usuario
ANALISTA

pág. 6

Cerrar sesión

1. Dar clic en el icono de usuario ubicado en la esquina superior
derecha de su pantalla.

2. Elegir la opción cerrar sesión.

Pantalla de Inicio

Si el inicio de sesión es exitoso, verá la siguiente pantalla.

1

2
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La cual contiene:
1. Menú horizontal que contiene las actividades que podrá realizar
con su cuenta de usuario.

2. Acceso directo a las actividades que puede realizar

Especificación técnica

En este módulo podrá registrar, editar, visualizar, eliminar e imprimir
especificaciones técnicas.
1. Dar clic en el menú Especificación Técnica o en el icono Registro
de especificación técnica

1

2
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2. El sistema mostrará la siguiente pantalla desde la cual usted
podrá realizar las siguientes acciones:

A.Agregar Especificación Técnica
1. Dar clic en el botón Agregar

1

A

C
B E

F
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2. Llenar los datos solicitados en el apartado “Información del
oficio”, posteriormente dar clic en el botón siguiente o en
cancelar según sea el caso.

3. Llenar el formulario con la información de la especificación

técnica y dar clic en el botón .
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Cabe mencionar que en los campos se pueden insertar imágenes
y tablas, además de que el tamaño y tipo de letra es
configurable.

B.Ver detalle
1. Dar clic en el icono “detalle” en color verde del registro que
desea visualizar.

2. El sistema mostrará el formulario con los datos previamente
capturados y con la opción de modificar los campos y guardar
nuevamente la información.

C.Imprimir
1. Dar clic en el icono “imprimir ET” en forma de hoja del registro
que desea imprimir
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2. El sistema generará un archivo en formato PDF para que usted
lo pueda imprimir.

D. Ver historial
1. Dar clic en el icono “historial” del registro deseado.

2. Se mostrará la siguiente pantalla en la cual se muestran todos
los movimientos realizados a dicha especificación técnica.
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E.Editar
1. Dar clic en el icono “Editar” del registro deseado.

2. Se mostrara tanto el formulario con la información previamente
captura y con los campos en modo editable a fin de que pueda
realizar las modificaciones pertinentes y posteriormente dar clic

en el botón .

F.Eliminar
1. Dar clic en el icono en forma de cesto del registro deseado. Cabe
mencionar que solo se podrán eliminar las especificaciones
técnicas a las cuales no se les haya generado el documento Base
de Licitación.

2. Se mostrará una ventana emergente solicitando su confirmación
para llevar a cabo el proceso.
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Información complementaria

1. Dar clic en el menú Información complementaria o en el icono
Registro de información complementaria.

2. Se mostrará la siguiente pantalla desde la cual podrá realizar las
siguientes acciones:

1
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A.Agregar
1. Dar clic en el botón Agregar

2. Llenar el formulario con la información solicitada y

posteriormente dar clic en el botón
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B.Ver detalle
1. Dar clic en el icono “detalle”

2. El sistema mostrará el formulario con los datos capturados
previamente en modo editable para facilitar la modificación de
ser necesario. Cabe mencionar que desde la misma pantalla
puede eliminar la información.
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C.Generar Base de Licitación
1. Dar clic en el icono “generar BL”

2. Se generará el documento de Base de Licitaciones en formato
Word y PDF. En el documento en Word podrá hacer adecuaciones
en cuanto al formato de tablas e imágenes si así lo considera
necesario.
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D. Ver historial
1. Dar clic en el icono “historial” del registro deseado.

2. Se mostrará una ventana emergente con los movimientos
realizados.
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E.Editar
1. Dar clic en el icono “editar” del registro deseado.

2. se mostrará el formulario con la información previamente
captura en modo editable con las opciones de hacer
modificaciones o eliminar el registro.



Manual de Usuario
ANALISTA

pág. 19

F.Eliminar
1. Dar clic en el icono en forma de cesto del registro a eliminar.

2. El sistema mostrará una ventana emergente solicitando la
confirmación de la acción dando clic en el botón aceptar.
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