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b A B ANALISTA
(® Objetivo

El Sistema de Generacién de Bases de Licitacién (GEBAL) tiene como finalidad
facilitar la elaboraciéon de las bases de licitacién a partir de la captura de
especificaciones técnicas e informacion complementaria.

@ Alcance

El presente manual va dirigido a personal con usuario Analista.

@ Prop0sito

El propdsito del manual, es proporcionar al usuario con rol Analista una guia
para el manejo del Sistema. Este rol es el encargado de administrar
informacién de especificaciones tecnicas asi como de la informacién
complementaria de las mismas.

@ Requerimientos

4 Requerimiento de Hardware

Se debe contar con:
» Equipo de cémputo

e Conexidn a Internet

4 Requerimiento de Software
Se debe contar con:

« Navegador web, se recomienda Google Chrome o Firefox

» Usuario y contrasena del usuario Validador
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e Usuario Activo

@ Inicio de sesidn

1. Entrar a https://g-gebal.oaxaca.gob.mx/login
2. Capturar “Usuario”

3. Capturar “Contrasefa”

4. Dar clic en el botén “Entrar”

# g-gebal.caxaca.gob.mx/login o

e GEBAL

Generacion de Bases

. de Licitaciones

eu Usuario
eﬂ Contrasefa
o=

=

@ Cambiar contrasena

1. Dar clic en el icono de usuario ubicado en la esquina superior

derecha de su pantalla.
2. Elegir la opcidon cambiar contrasena.


https://q-gebal.oaxaca.gob.mx/login
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&« e @ g-gebal.oaxaca.gob.mx o % NG i

LT GEBAL A Inicio BB Especificacion Técnica B} Informacién Complementaria

& PPRUEBAP
% s . = Cambiar contrasefia
Sistemna Generador de Bases de Licitaciones
- @ Cerrar sesién
—
Regqistro de Especificaciones Técnicas Registro de Informacién Complementaria

Generacion de Bases de Licitaciones
Ciudad Administrativa, Edificio , Nivel, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera Oaxaca, f’ :
Tel. (951) 5015000 Ext. , CP. 68270. a")aca :
RSO ET T JUNTOSCONSTRUIMOSELCAMEID. Gebmmec s

3. Llenar el formulario y dar clic en el botén “Guardar”.

CAMBIAR CONTRASENA *

CONTRASENA ACTUAL

CONTRASENA NUEVA

REPETIR CONTRASENA

Cancelar Guardar
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@ Cerrar sesiOn

1. Dar clic en el icono de usuario ubicado en la esquina superior

derecha de su pantalla.
2. Elegir la opcion cerrar sesién.

o % @

&~ C & g-gebaloaxaca.gob.mx

Q. GEBAL A Inicio B Especificacion Técnica ]! Informacién Complementaria
& PPRUEBAP

i icitaci = Cambi trasefi
Sisterna Generador de Bases de Licitaciones amblar contrassnia
[ Cerrar sesién

E =)

Registro de Informacién Complementaria

Registro de Especificaciones Técnicas

Generacion de Bases de Licitaciones <
Ciudad Administrativa, Edificio , Nivel, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera Daxaca, Oaf-.’aca : :
o A

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

Tel. (951) 5015000 Ext. , CP. 68270.
WWW.03aXaca.gob.mx

@ Pantalla de Inicio

Si el inicio de sesién es exitoso, vera la siguiente pantalla.
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4 C @ g-gebaloaxaca.gob.mx

A Inicio [ Especificacién Técnica [ Informacién Complementaria

Sisterna Generador de Bases de Licitaciones

e By

Registro de Especificaciones Técnicas Registro de Informacién Complementaria

Generacién de Bases de Licitaclones

Ciudad Administrativa, Edificio , Nivel, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera Oaxaca, e ’ -
Tel. (951) 5015000 Ext. , CP. 68270. ac*aca :
WWW.03%aCa.£0b. MK ’

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

La cual contiene:

1. Menu horizontal que contiene las actividades que podréa realizar
con su cuenta de usuario.

2. Acceso directo a las actividades que puede realizar

® Especificacidn técnica

En este mddulo podra registrar, editar, visualizar, eliminar e imprimir
especificaciones técnicas.

1. Dar clic en el menu Especificacidon Técnica o en el icono Registro
de especificaciéon técnica
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- c # g-gebal.oaxaca.gob.mx o w S g !

L GEBAL B 1 B Espedificacion Técnica [ Informacién Complementaria

Sistema Generador de Bases de Licitaciones

Registro de Especificaciones Técnicas Registro de Informacién Complementaria

Generacion de Bases de Licitaciones

Ciudad Administrativa, Edificio , Nivel, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5 Tlalixtac de Cabrera Oaxaca, ( 5 . =
Tel. (951) 5015000 Ext. , CP. 68270, aq,’.;aca i

Www.caxaca.gob.mx JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

2. El sistema mostrara la siguiente pantalla desde la cual usted
podra realizar las siguientes acciones:

<« C @ g-gebal.oaxaca.gob.mx/especificacion/ w g i

L GEBAL m Inicio E:; Especificacion Técnica E; informacién Complementaria

LISTA DE ESPECIFICACIONES

No. UR IDET. OBJETIVO ESTADO USUARIO

3 102 oope  cueldoparapersonalde o nrpn PPRUEBAP
base

5 104 0006  Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP

6 102 0005 RENOVACION DEEQUIPOS ~CONCLUIDO analista

A.Agregar Especificacion Técnica

1. Dar clic en el botén Agregar
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LISTA DE ESPECIFICACIONES

No. UR IDET. OBJETIVO ESTADO USUARIO

Sueldo para personal de i g
3 102 0009 [ EN CAPTURA PPRUEBAP 0000
5 104 0006  Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP 0000
6 102 0005 RENOVACION DEEQUIPOS ~ CONCLUIDO analista 0000®

2. Llenar los datos solicitados en el apartado “Informacién del
oficio”, posteriormente dar clic en el botén siguiente o en
cancelar segun sea el caso.

&« (&) @ g-gebal.oaxaca.gob.mx/especificacion/create

L L GEBAL M nicie B Especificacion Técnica [ informacién Complementaria

Infermacion del oficio Especificacion Técnica

Unidad responsable Partida especifica

| 102 - SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO - |

Fuente de financiamiento

| ESTATAL +| Fuente federal

CLAVE PRESUPUESTAL

:’7-_‘:- Siguiente =

3. Llenar el formulario con la informacién de la especificacién

técnica y dar clic en el botén.
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&« c @ g-gebal.oaxaca.gob.mx/especificacion/create Gl = ‘ H

« - GEBAL A nicc B nica [ Informacién Compl

Nueva especificacion

Informacion del oficio Especificacion Técnica

Etiqueta

1.- Objeto de la contratacion 2.- Alcance de la contratacion

P ]

3.- Descripcion técnica del bien, servicio o arrendamiento a contratar  4.- Entregables/plan de trabajo

>
2
0

@ | Fomat - | Font - | Size - A- @~ @ | Format ~ | Font - | Size
= =

E(B I US LS EHR N E =

E =

Cabe mencionar que en los campos se pueden insertar imagenes

y tablas, ademdés de que el tamano y tipo de letra es
configurable.

B.Ver detalle

1. Dar clic en el icono “detalle” en color verde del registro que
desea visualizar.

No. UR IDET. OBJETIVO ESTADO USUARIO
Sueldo para personal de iy b
3 102 0009 EN CAPTURA PPRUEBAP 000&0
base — = 8
5 104 0006  Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP 0000®=0Q
6 102 0005 RENOVACION DEEQUIPOS ~ CONCLUIDO analista 0000®

2. El sistema mostrara el formulario con los datos previamente

capturados y con la opcién de modificar los campos y guardar
nuevamente la informacion.

C.Imprimir

1. Dar clic en el icono “imprimir ET” en forma de hoja del registro
gue desea imprimir
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No. UR ID ET. OBJETIVO ESTADO USUARIO

Sueldo para personal de

A EN CAPTURA PPRUEBAP oﬂ e @ 0 i

5 104 0006  Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP ° 0 9 @0
6 102 0005  RENOVACION DE EQUIPOS  CONCLUIDO analista oo @@

3 102 0009

2. El sistema generara un archivo en formato PDF para que usted
lo pueda imprimir.

Generando ET por favor espere ...

D. Ver historial

1. Dar clic en el icono “historial” del registro deseado.

No. UR IDET. OBJETIVO ESTADO USUARIO

E::Ldo parapersonalde: | . o rTURA PPRUEBAP (] og'@o

5 104 0006 Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP 000®0
6 102 0005  RENOVACION DE EQUIPOS  CONCLUIDO analista ° o e @

3 102 0009

2. Se mostrara la siguiente pantalla en la cual se muestran todos
los movimientos realizados a dicha especificacion técnica.
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E.Editar
1. Dar clic en el icono “Editar” del registro deseado.
aD
No. U.R ID ET. OBJETIVO ESTADO USUARIO
Sueldo para personal de B
3 102 o009 EN CAPTURA PPRUEBAP 00 ego
5 104 0006  Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP 0000
6 102 0005 RENOVACION DE EQUIPOS  CONCLUIDO analista °° e@

2. Se mostrara tanto el formulario con la informacién previamente
captura y con los campos en modo editable a fin de que pueda
realizar las modificaciones pertinentes y posteriormente dar clic

B Guardar
en el boton .
F.Eliminar

1. Dar clic en el icono en forma de cesto del registro deseado. Cabe
mencionar que solo se podran eliminar las especificaciones
técnicas a las cuales no se les haya generado el documento Base

de Licitacion.

No. UR IDET. OBJETIVO ESTADO USUARIO

3 102 oopg deldoparapersonalde . oripa PPRUEBAP
hase

5 104 0006 Pago de Haberes EN CAPTURA PPRUEBAP

13 102 0005 RENOVACION DE EQUIPOS  CONCLUIDO analista

oD

000®0

©000®0
000®

2. Se mostrara una ventana emergente solicitando su
para llevar a cabo el proceso.

confirmacién
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Confirmacion de datos

0 ¢(Realmente desea borrar el registro?

@ Informacion complementaria

1. Dar clic en el menu Informacién complementaria o en el icono
Registro de informacién complementaria.

& - C @ g-gebaloaxaca.gob.mx wo = ' i

e GEBAL A nicio E Especificacién 1 Bl informacién Complementaria

Sistema Generador de Bases de Licitaciones

E B

Reqistro de Especificaciones Técnicas Registro de Informacién Complementaria

2. Se mostrara la siguiente pantalla desde la cual podra realizar las
siguientes acciones:
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&« C @& g-gebaloaxaca.gob.mx/licitaciones/ 5 <

GEBAL f\ Inicio B Especificacion Técnica [} Informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

@

le licitacién Modalidad de licitacién Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
; RENOVACION DE I g l :
B7: INVITACION RESTRINGIDA EN CAPTURA  PPRUEBAP
= EQUIPOS @0 = 0

LICITACION PUBLICA )
tr NACIONAL Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP n@‘

A.Agregar

1. Dar clic en el botén Agregar

&« C @& g-gebaloaxaca.gob.mx/licitaciones/ 5 <

GEBAL f\ Inicio B Especificacion Técnica [} Informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

I
le licitacién Modalidad de licitacién Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
WY
. RENOVACION DE
B7: INVITACION RESTRINGIDA EN CAPTURA  PPRUEBAP g ?
N EQUIPOS Oe = o
LICITACION PUBLICA )
tr NACIONAL Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP @oe = o

2. Llenar el formulario con la informacién solicitada y

posteriormente dar clic en el botén
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“ C 8 g-gebaloaxaca.gob.mx/licitaciones/create w S g i

L GEBAL A Inicio [ Especificacion Técnica [ Informacién Complementaria

Registro de informacién complementaria

Especificacion técnica: Fechas de las bases de licitacion:

0006 - Pago de Haberes - 11/02/2020 B
Numero de licitacién:

7

Modalidad de licitacion: Tipo de contratacion:

INVITACION ABIERTA ESTATAL i CONTRATO ABIERTO i
Criterios de evaluacion: Tipo de garantias:

Binario > | CUMPLIMIENTO =

B.Ver detalle
H H g n
1. Dar clic en el icono “detalle
&« C & g-gebal.oaxacagob.my/licitaciones/ s @

LI GEBAL M Inicio [ Especificacion Técnica [} informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

le licitacién Modalidad de licitacién Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
WY
87e INVITACION RESTRINGIDA RENOVAGION DE EN CAPTURA  PPRUEBAP
EQUIPOS
LICITACION PUBLICA )
tr NACIONAL Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP

2. El sistema mostrard el formulario con los datos capturados
previamente en modo editable para facilitar la modificaciéon de
ser necesario. Cabe mencionar que desde la misma pantalla
puede eliminar la informacion.
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<« C @& g-gebal.oaxaca.gob.mx/licitaciones/8/edit % S @

LIN GEBAL @ inico [ Especificacion Técnica [} Informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

Especificacion técnica: Fechas de las bases de licitacion:

0005 - RENOVACION DE EQUIPOS = 07/02/2020 &
Nimero de licitacion:

yasihdwg87e

A

Modalidad de licitacién: Tipo de contratacion:

LICITACION PUBLICA NACIONAL v| | PLURIANUAL
Criterios de evaluacion: Tipo de garantias:

Binario v GARANTIA

. .7
C.Generar Base de Licitacion
H H g n
1. Dar clic en el icono “generar BL
< C @ g-gebaloaxaca.gob.ms/licitaciones/ * @

LI GEBAL M Inicio [ Especificacion Técnica [} informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

le licitacién Modalidad de licitacién Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
WY
87e INVITACION RESTRINGIDA RENOVAGION DE EN CAPTURA  PPRUEBAP
EQUIPOS
LICITACION PUBLICA )
tr NACIONAL Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP

2. Se generara el documento de Base de Licitaciones en formato
Word y PDF. En el documento en Word podrd hacer adecuaciones
en cuanto al formato de tablas e imagenes si asi lo considera
necesario.
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Generando BL por favor espere ...

D. Ver historial

1. Dar clic en el icono “historial” del registro deseado.

&« C @& g-gebaloaxacagob.mx/licitaciones/ ™4 @

UL GEBAL f inicio B Especificacion Técnica B! Informacién Complementaria

Registro de informacién complementaria

le licitacion Modalidad de licitacion Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
| | I | o
; RENOVACION DE = i
87e INVITACION RESTRINGIDA EQUIPOS EN CAPTURA  PPRUEBAP eoemo
LICITACION PUBLICA )
tr iR Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP °oew‘o )
4 »

2. Se mostrara una ventana emergente con los movimientos
realizados.
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<
Movimientos
Usuario Nombre Fecha Movimiento
Registro de inf i%
PPRUEBAP i RRGEED s cc{fnls Irec;neenltr;r(i}arrgscL:zz especificacion
PRUEBA 17:40 QR P
técnica
ol ANALISTA 10/02/2020 Modificacion d? datos de informacion
1231 complementaria de un ET
s ANALISTA 10/02/2020 Modificacion d? datos de informacion
15:24 complementaria de un ET
analisia ANALISTA 10/02/2020 Modificacion d? datos de informacion
12:45 complementaria de un ET
E. Editar

1. Dar clic en el icono “editar” del registro deseado.

< c

& g-gebal.caxaca.gob.mx/licitaciones/

UL GEBAL f inicio B Especificacion Técnica B! Informacién Complementaria

Registro de informacién complementaria

le licitacion Modalidad de licitacion Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
|| || cid
87e INVITACION RESTRINGIDA FEQEEQT'J%‘J;SGON D EN CAPTURA  PPRUEBAP eoeio i
r Eig’gﬂgf PUBLICA Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP °oew‘o )
‘ ’
2. se mostrara el formulario con la informacién previamente

captura en modo editable con las

modificaciones o eliminar el registro.

de hacer

opciones
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L §

<« (&) 8 g-gebal.oaxaca.gob.mx/licitaciones/8/edit & =5 -

GEBAL M inicio [ Especificacién Técnica [ informacién Complementaria

Fecha: Hora de inicio: Hora de termino:
07/02/2020 & 740 0 a0 o

Sala de juntas de aclaraciones: Sala de juntas recepcion y aperturas de propuestas:

Planta baja v | Planta baja *
Materia de licitacion Estado de la licitacion:

BIENES v EN CAPTURA v
Curriculum:

gqweqwe

.

F.Eliminar

1. Dar clic en el icono en forma de cesto del registro a eliminar.

&« C @& g-gebaloaxaca.gob.mx/licitaciones/ 5 <

GEBAL f\ Inicio B Especificacion Técnica [} Informacién Complementaria

Registro de informacion complementaria

le licitacién Modalidad de licitacién Objetivo de contratacion  Estado USUARIO Opciones
WY
87e INVITACION RESTRINGIDA RENOVAGION DE EN CAPTURA  PPRUEBAP
EQUIPOS
LICITACION PUBLICA
tr Pago de retroactivo EN CAPTURA  PPRUEBAP

NACIONAL

2. El sistema mostrard una ventana emergente solicitando la
confirmacién de la accién dando clic en el botén aceptar.
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Confirmacion de datos

0 ;Realmente desea borrar el registro?
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